
 

 تدوین استانداردهای ملی جدول تعیین مراحل گردش کار ارائه زیر خدمت

 مدت زمان انجام کار پست سازمانی مسئول واحد مسئول انجام کار عنوان مرحله ردیف
واحد زمان )روز، 

 ساعت،..(

1 
در سامانه تدوین جهت دریافت بت نام کارشناس رسمی استاندارد ث

 شناسه و رمز عبور

استاندارد ، کارشناس رسمی 

 کارشناسان درون سازمانی
 روز 1 -

 روز 1 - دبیر ثبت پیشنهاد تدوین در سامانه تدوین 2

 روز 3 رابط تدوین)خانم انصاری( واحد استاندارد سازی و آموزش بررسی توسط رابط تدوین 3

4 
تایید و ارسال فرم پیشنهاد تکمیل شده به ستاد)دفتر امور تدوین 

 استاندارد(
 روز 1 رابط تدوین استاندارد سازی و آموزشواحد 

 ستاد بررسی ستاد  5
کارشناس مرتبط در کمیته برنامه 

 ریزی

اولین کمیته برنامه 

 ریزی
- 

6 

اعلام نتیجه بررسی به پیشنهاد دهنده)در صورت منفی بودن بررسی ، 

 و در صورت مثبت بودن نتیجه بررسی، مرحله بعد ( 3مراجعه به مرحله

 ارداد ، تشکیل کمیسیون ها و ارجاع به کمیته ملیانعقاد قر

 ستاد
کارشناس مرتبط در کمیته برنامه 

 ریزی
- - 

7 
انعقاد قرار داد یا حق التحقیق توسط اداره کل و رونوشت به ستاد و معاون 

 توسعه مدیریت و امور پشتیبانی
 روز 7 رابط تدوین)خانم انصاری( واحد استاندارد سازی و آموزش

 - - - دبیر تشکیل کمسیون اولیه 8

 روز 7 رابط تدوین)خانم انصاری( واحد استاندارد سازی و آموزش ارسال صورتجلسه به ستاد 9

 - - - دبیر تشکیل کمسیون های فنی 11

 روز 7 رابط تدوین)خانم انصاری( واحد استاندارد سازی و آموزش ارسال صورتجلسه به ستاد 11

 - - - دبیر نهاییتشکیل کمیسیون  12

 روز 7 رابط تدوین)خانم انصاری( واحد استاندارد سازی و آموزش ارسال صورتجلسه به ستاد 13

 - - - ویراستار مجاز تایید ویراستار 14

 روز 7 رابط تدوین)خانم انصاری( واحد استاندارد سازی و آموزش ارسال مدارک به ستاد جهت طرح در کمیته ملی 15

 - اولین کمیته ملی - ستاد)کمیته ملی( کمیته ملیبررسی  16

17 
)در صورت مردود شدن 15تشکیل کمسیون فنی و مراجعه به مرحله 

 (16مرحله 
 - - - ستاد

 ماه 1 - دبیر (16ویرایش )در صورت قبول مرحله  18

 روز 7 رابط تدوین)خانم انصاری( واحد استاندارد سازی و آموزش ارسال به ستاد 19

 - - - ستاد چاپ استاندارد ملی 21

 


